
公益財団法人高知県スポーツ協会 

「競技力向上・普及活動に向けた動画配信」事業委託業務公募型プロポーザル 

企画提案書作成要領 

 

１ 提出書類 

  ・提出書類、様式及び提出部数を次表に示します。 

  ・用紙はすべて片面で印刷するものとし、片面を１枚と算定します。 

  ・Ａ３用紙を使用する場合は、Ａ３用紙１枚をＡ４用紙２枚として換算します。 

  ・全て任意様式とし、提案資料番号及びページ番号を記載してください。 

提案

資料

番号 

提出書類の名称 
規格及び 

制限枚数 

提出 

部数 

① 基本的な考え方 Ａ４縦、２枚まで 

正本１部 

副本７部 

② 
実施体制、 

関連業務の実績 
Ａ４縦、２枚まで 

③ 企画立案 Ａ４縦、12枚まで 

④ 経費見積書 Ａ４縦、２枚まで 

 

２ 提案書に係る要求事項等 

  （１）提案資料番号①：基本的な考え方 

   ・本提案のねらいやポイントを記載してください。 

 

  （２）提案資料番号②：実施体制、関連業務の実績 

   ・実施体制は、スタッフの配置や役割等についての組織図等を提出してください。 

・関連業務の実績は、本委託業務に関与するスタッフについて、直接関与した業

務における役割や期間など、本委託業務を行うために有益な実績を有していると

いうことが分かるように具体的に記載してください。 

 

   （３）提案資料番号③：企画立案 

   ・別添の仕様書に基づき、委託者によって実施することが示されている内容を含 

めて企画・立案してください。 

   ・受託者が提案する効果的な事項（独自提案）については、提案資料③の中で 

示してください。 

   ・下記の内容に特に留意して記載してください。 

＊指定競技（資料１）の動画配信のスケジュールを提案してください。 

＊競技団体が分析・活用しやすい動画データの編集に関して、工夫できることを

提案してください。 

＊閲覧者を増やすための工夫を含めた広報活動の内容を提案してください。 

 

（４）提案資料番号④：経費積算見積書 

・見積額は、２,６０１千円以内としてください（消費税及び地方消費税を含む）。 

 

３ その他の参考資料 

   資料１ 国民スポーツ大会第 45回四国ブロック大会日程・会場一覧 

 



 

４ 提出方法 

   持参、又は郵送（書留郵便又は配達証明に限る。） 

   

５ 提出期限 

  令和６年５月 23日（木） 正午必着 

  ※この期限までに必要書類のすべての提出がないものは、受理することが出来ま

せんのでご注意ください。 

 

６ 提出先 

〒780-0850 高知丸ノ内１丁目７番 52号 

公益財団法人高知県スポーツ協会  担当：清遠・別役・影山 

ＴＥＬ ： 088-873-6263 

 

７ 受理の通知 

   提出いただいた書類が期限までに到着し、受理したときは、提出者に対して書類

が到着したことをお知らせする電子メールを送信します。 

 

８ 企画提案書についての留意事項 

（１）様式 

・企画提案書に使用する文字は、できるだけ 11 ポイント以上で作成してくだ

さい。 

・Ａ４用紙は、できるだけ縦又は横に統一してください。 

（２）表紙 

・事業者名、代表者職・氏名、所在地、担当者名、電話番号、ＦＡＸ番号及び電

子メールアドレスを記入のうえ、押印してください。 

 

９ 企画提案にあたっての留意事項 

（１） 企画提案書は１者１提案までとします。 

（２） 企画提案書を受け付けた後の追加及び修正は認めません。 

（３） 提出された企画提案書が次項に該当するときは無効となる場合があります。

① 虚偽の内容が記載されているもの 

② 企画提案書の内容や提出方法等が本要領の規定に適合しないもの 

（４） 本委託業務の契約及び業務の実施にあたっては、プロポーザルで提案され

た内容等を委託者と受託者が協議のうえ、変更することがあります。 


